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QUY ĐỊNH

“Về trách nhiệm trong việc giữ gìn, bảo quản phương tiện”

Nhằm nâng cao công tác quản lý phương tiện, đảm bảo an toàn cho mỗi chuyến đi. Nay Công ty Cổ phần Hoàng Hà quy định về trách nhiệm trong việc giữ gìn và bảo quản phương tiện, cụ thể như sau:
1. Trước khi đưa xe vào vận hành:
Nhân viên lái xe phải thực hiện những công việc sau:

- Nhận xe và kiểm tra giấy tờ theo quy định của phát luật gồm: Giấy phép lái xe, Đăng ký xe, Sổ đăng kiểm, Bảo hiểm TNDS, Bảo hiểm vật chất xe (nếu có). Các giấy tờ này phải đảm bảo còn giá trị và lái xe phải mang theo khi thực hiện nhiệm vụ vận chuyển.

- Kiểm tra tình trạng sẵn sàng hoạt động của thiết bị GSHT.

- Kiểm tra nhiên liệu, nước làm mát, dầu động cơ, bình điện (Ắc quy), các dây cu roa.

- Kiểm tra Km nhận xe, hệ thống lái.

- Kiểm tra các bánh xe (độ chặt của bu lông bánh xe, tình trạng và áp suất của lốp).

- Khởi động phương tiện và kiểm tra hoạt động của gạt nước, còi và các loại đèn.

- Kiểm tra hoạt động của hệ thống phanh (thắng).

- Kiểm tra dụng cụ, đồ nghề, bình cứu hỏa, búa thoát hiểm và các trang bị khác theo xe.

- Đối với lái xe Taxi phải kiểm tra thêm đồng hồ tính tiền, đèn báo hiệu, bộ đàm.

Công việc trên phải được thực hiện đầy đủ, đảm bảo an toàn kỹ thuật trước khi cho xe vào vận hành.

2. Khi kết thúc ca làm việc: 

- Lái xe ghi chép Km đã sử dụng; Kiểm tra, bổ sung vật tư, nhiên liệu theo quy định (xăng dầu, dầu nhớt, nước làm mát,…)

- Ghi chép vào phần “Nhận xét quá trình vận hành” trong sổ theo dõi lái xe và ATKT phương tiện về tình trạng an toàn, kỹ thuật chung của xe, ký tên đồng thời thông báo cho phòng điều hành liên quan được biết và có kế hoạch sửa chữa (nếu có).
- Sau khi sửa chữa xong (nếu có) lái xe, phòng điều hành liên quan, thợ sửa chữa, đại diện bộ phận giám sát sửa chữa phải ký xác nhận vào “Phần sửa chữa bảo dưỡng phương tiện” trong sổ theo dõi lái xe và ATKT phương tiện.

- Lái xe Taxi, nhân viên phục vụ chịu trách nhiệm chính, kết hợp với bộ phận rửa xe dọn dẹp, vệ sinh trong và ngoài xe.

- Lái xe phải cho xe đỗ đúng nơi quy định và theo sự sắp xếp của nhân viên bảo vệ.

“Sổ theo dõi lái xe và an toàn kỹ thuật phương tiện” là một phần không thể tách rời theo xe. Yêu cầu lái xe phải giữ gìn sổ sạch sẽ, không để hư hỏng hoặc làm mất. Trường hợp không may bị mất hoặc hư hỏng phải thông báo ngay cho trưởng các phòng điều hành phương tiện liên quan để trình Ban Tổng giám đốc xem xét, cấp sổ mới. 
Trên đây là một số quy định về trách nhiệm trong việc giữ gìn, bảo quản phương tiện. Yêu cầu lái xe, nhân viên phục vụ, các phòng điều hành phương tiện, xưởng sửa chữa và bộ phận giám sát sửa chữa nghiêm túc thực hiện quy định này. Nếu để xảy ra sai phạm thì những người có liên quan phải chịu hoàn toàn trách nhiệm.
Quy định này có hiệu lực kể từ ngày ký./.

	Tài liệu kèm theo quy định này:
- Mẫu sổ theo dõi lái xe và ATKT phương tiện 
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